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Sprawa nr: 1/2022/RPO Gliwice, dnia 20 stycznia 2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie zaméwienia publicznego, ktérego wartosé nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000 ztotych, zgodnie z art. 2 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zaméwien publicznych

W sprawie wytonienia realizatora warsztatéw jezykowych indywidualnych - jezyk
niemiecki , w projekcie ,,Restart” — Program Aktywnosci Lokalnej
wspotfinansowanego przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Priorytetu IX, Dziatania 9.1. Poddziatania 9.1.5- konkurs

L Zamawiajgcy
1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

Powiat Gliwicki prowadzgcy Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach
ul. Zygmunta Starego 17,

44 - 100 Gliwice

telefon: (32) 332 66 16

fax: (32) 332 66 16

e-mail: pcpr_gliwice@powiatgliwicki.pl

NIP: 631-22-39-300

REGON: 276302112

http://www.pcpr-gliwice.pl

1. Tryb udzielenia zaméwienia

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach w ramach projektu ,Restart” —
Program Aktywnosci Lokalnej, wspoétfinansowanego ze $rodkdw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, Of Priorytetowa IX Wtgczenie spoteczne,
Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie 9.1.5 Programy aktywnej integracii
0sob i grup zagrozonych wykluczeniem spotecznym - konkurs, w roku 2022r. planuje
realizacje warsztatéw jezykowych indywidualnych z jezyka niemieckiego.

W zwiqzku z faktem, iz oszacowana wartosé zamoéwienia wymienionej ustugi stanowi
kwote ponizej 130.000,00 zt, przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego, bez zastosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 .
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021r., poz. 1129 z pdzn. zm.),
w oparciu o art. 2 ust.1 pkt 1 cyt. Ustawy.

n. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem Zapytania ofertowego jest wytonienie realizatora warsztatéw
jezykowych indywidualnych w wymiarze max. 80 godz. lekcyjnych z jezyka
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niemieckiego, w okresie od dnia podpisania umowy do 15.06.2022r.
(4 uczestnikéw, na kazdg osobe przypada okoto 20 godz. lekcyjnych).

1. Informacje podstawowe o warsztatach jezykowych:

Celem warsztatow jezykowych jest rozwiniecie u uczestnikdw projekiu
kompetencji jezykowej i komunikacyjnej umotzliwiajgcej porozumiewanie sig¢
w jezyku niemieckim w rdéinych sytuacjach zyciowych na poziomie
adekwatnym do poziomu uczestnika.

2. Szczegdlowy opis warsztatéw z minimum programowym i godzinami:

Liczba godzin warsztatéw — okoto 20 godzin lekcyjnych warsztatéw jezykowych
dla kazdego uczestnika/uczestniczki. Warsztaty muszg odbywacd sie w przedziale
godzinowym miedzy 10.00 a 20.00 od poniedziatku do niedzieli, maksymalnie
2 godziny lekcyjne/dzien/osobe. Wykonawca zobowigzany jest do
dostosowania czasu odbywania sie warsztatéw do potrzeb uczestnikéw (od
poniedziatku do pigtku bedqg to gtédwnie godziny miedzy 16.00 a 20.00).
Realizacja warsztatdéw dla kazdego uczestnika winna sie zakohczy¢ do
15.06.2022 .

3. Program warsztatébw jezykowych musi obejmowaé minimum nastepujace
zagadnienia:

Zakres materiatu tematycznego, leksykalnego, gramatycznego oraz funkcii
komunikacyjnych jezyka powinien by¢ odpowiednio dostosowany do poziomu
uczestnikdw (stosownie Al, A2, Bl, B2, C1,C2). Wyksztatcenie kompetencii
jezykowej i komunikacyjnej umozliwicjgcej porozumiewanie sie w  jezyku
niemieckim w réznych sytuacjach zyciowych (rozwijanie sprawnosci
jezykowych). Wymagane wykorzystanie metod aktywizujgcych i Cwiczen
praktycznych w nauczaniu jezyka.

4. Materiaty dla uczestnikow:

Kazdy z uczestnikdw po lekcji wstepnej okredlajacej poziom jezyka niemieckiego,
na ktérym zaczyna warsztaty, powinien otrzymaé materiaty niezbedne do nauki
czyli materiaty dydaktyczne i éwiczenia w formie wydrukdw lub ksigzek do jezyka
niemieckiego, ktére po zakonczonych warsztatach zostajg u uczestnikow (w tym
jeden egzempilarz dla oséb stabowidzgcych - wydruk o wiekszej czcionce,
ewentualnie audiobook).

5. Wymagania wobec oséb prowadzqgcych:

Osoba/osoby prowadzgca/e warsztaty musi/muszq posiadag:

- doéwiadczenie w pracy z osobami z niepetnosprawnosciq (w tym z osobami

z niepetnosprawnosciq intelektualng, somatyczng i wzrokowq)

- doswiadczenie w pracy z dzie¢miod 12r.z.,

- doédwiadczenie w pracy z osobami zagrozonymi wykluczeniem spotecznym bqdz

wykluczonymi spotecznie,

- stosownqg wiedze i wyksztatcenie do prowadzenia tego rodzaju warsztatéw ftj.
dyplom ukonhczenia studidw wyzszych na kierunku filologia niemiecka (min.
licencjat) oraz przygotowanie pedagogiczne (w zakresie studidw) lub dyplom
ukonczenia studidw pedagogicznych (min. licencjat)oraz certyfikat z jezyka
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niemieckiego na poziomie C (lub poréwnywalnym) lub dowolne wyksztatcenie
wyzsze (min. licencjat) oraz przygotowanie pedagogiczne i certyfikat
Z jezyka niemieckiego na poziomie C (lub poréwnywalnym),
minimum 2 lata do$wiadczenia w prowadzeniu nauki jezyka niemieckiego.
6. Informacje o uzyskaniu zaswiadczenia.
Warsztaty jezykowe zakohczqg sie uzyskaniem zaswiadczenia o ich ukohczeniu
na poziomie adekwatnym do poziomu uczestnika.
7. Miejsce realizacji warsztatéw:
Powiat Gliwicki - w miejscu zamieszkania uczestnika projektu (koszty dojazdu
pokrywa Wykonawca). Ustugi bedq $wiadczone zgodnie z harmonogramem
ustalonym przez Zamawiajgcego z Wykonawcq. Przewidywane miejsca
dojazdu: Knuréw - 2 osoby, Paczyna - 1, Rudziniec -1.
8. Kategorie uczestnikéw:
Wychowankowie rodzin zastepczych i placéwek opiekunczo-wychowawczych
W wieku od 12 r.z. oraz osoby z niepetnosprawnoiciq w wieku od 12 do 65 r.z.,
bedqcy uczestnikami projektu ,,RESTART" — Program Aktywnosci Lokalnej. Liczba
uczestnikdw - max 4 osdb.

Na kazdym etapie redlizaciji ustugi nalezy pamietaé o zachowaniu wytycznych
dotyczgcych COVID-19 obowigzujacych w czasie realizacii zadania.

Powyzsze wymagania weryfikowane bedq przed zawarciem umowy na podstawie
przedstawionych kopii dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie w/w wymaaan

Termin realizacji zaméwienia: _od dnia podpisania umowy do 15.06.2022r.

Kod CPV: 80400000-8 - ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
80580000-3 - oferowanie kurséw jezykowych

Iv. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny iich
spetniania. <

Wykonawca zobowigzany jest do spetniania  warunkdw uprawniajgcych
go do udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawca nie jest w stanie upadtosci lub likwidacji, co zostanie potwierdzone
aktualnym odpisem z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacii
o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji - Zamawiajgcy moze samodzielnie zweryfikowad spetnianie
niniejszego warunku pobierajgc  wydruki  z odpowiedniej bazy danych
rejestrowych lub Wykonawca moze dotgczy¢ wydruk odpisu do oferty;

2) Wykonawca musi spetni¢ wymagania okreslone przepisami RODO i innymi
przepisami krajowymi w zakresie ochrony danych osobowych, co potwierdza
sktadajqc stosowne oswiadczenie (pkt 3 formularza oferty - zatgeznik nr 1).
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V. Kryteria oceny ofert oraz informacja o ich wagach punktowych.

Kryterium:  Cena max 90 pkt
Doswiadczenie max 10 pkt

VI. Opis sposobu przyznawania punktaciji

Opis sposobu obliczania punktacji ofert:
1. Cena:
a) Oferta najkorzystniejsza cenowo oraz nie podlegajgca odrzuceniu, ofrzyma
90 punktéw.
b) Pozostate Oferty zostang ocenione wg ponizszego wzoru:
oferta z najnizszg cenqg

X 90 pkt
oferta z badang ceng
c) Lliczba punktéw zostanie zaokrgglona z doktadnoiciq do dwdch migjsc
po przecinku.
2. Do$wiadczenie Wykonawcy w redlizaciji dziatalnosci w zakresie kurséw jezykowych:
a) 2 lata -4 lata : 2pkt
b) 5lat - 8lat: S5pkt
c) 9 latiwiecej: 10pkt
Minimalne doswiadczenie Wykonawcy w readlizacji dziatalnosci w  zakresie
warsztatéw jezykowych nie moze by<& mniejsze niz 2 lata.
W przypadku, gdy Wykonawca przewiduje do realizacji przedmiotu zamédwienia
wiecej niz jedng osobe, Zamawiajgcy przy ocenie kryterium dodwiadczenia wezmie
pod uwage $redniq liczbe godzin doswiadczenia, przy zatozeniu, ze minimalne
doswiadczenie kazdej z oséb wobec ktérej Zamawiajgcy dokona oceny kryterium,
jest nie mniejsze niz 2 lata.

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszq liczbe punktow.
Vil. Informacja na temat zakresu wykluczenia

Zamawiajgcy jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Pzp,
zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, w zwigzku z czym zapiséw dotyczqcych wykluczenia,
o ktérych mowa w Podrozdziale 6.5.2. pkt 2) lit. a Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, nie
stosuje sie.

Vill. Okreslenie warunkéw zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje zmiany postanowieh umownych w przypadku zaistnienia

nastepujacych okolicznosci:

1. nastgpi zmiana przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia (np. przepisy podatkowe, przepisy w zakresie
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych itp.),

2. konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wprowadzonych
w umowie o dofinansowanie projektu pomiedzy Zamawiajgcym a Instytucjg
Zarzqdzajgcqg,
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3. z powodu okolicznosci sity wyzszej, np.. wystgpienia zdarzenia losowego
wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktérego nie mozina byto przewidzieé¢
z pewnosciq, w szczegdlnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu
ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;

4. ze wzgledu na status Wykonawcy powstanie konieczno$¢ dostosowania umowy
do wymogdw, okresSlonych w ustawie z dnia 10 pazdziernika 2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (w szczegdlnosci art. 1 pkt 1 b, ppkt q)
w zw. z art. 8a, art. 8b) lub przepisach wykonawczych, wydanych na jej
podstawie.

IX. Miejsce i termin skiadania ofert

1. Wypetniony druk Oferty, stanowigcy zatgcznik nr 1 wraz z wykazem osdb,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, nalezy ztozy¢é w formie
pisemnej w terminie do dnia 31.01.2022 r. do godz. 12.00 na adres Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach, ul. Zygmunta Starego 17. Za forme
pisemnqg uznaje sie rowniez przestanie dokumentacji w formie czytelnego skanu
na adres mailowy: pcpr gdliwice@powiatgliwicki.ol, e-mail musi byé
zaszyfrowany, w tresci wiadomosci nalezy wpisaé ,Nie otwieraé przed dniem

31.01.2022r.", a  hasto przestane w osobnej wiadomosci. Oferte
w formie papierowej nalezy ztozy¢é w zamkniete] kopercie oznaczonej
»Wytonienie realizatora warsztatow jezykowych indywidualnych - jezyk
niemiecki” w ramach projektu ,Restart” - Program Aktywnosci Lokalnej

z dopiskiem ,,Nie otwiera¢ przed dniem 31.01.2022".

1. Zamawiagjgcy nie przewiduje zorganizowania sesji publicznego otwarcia ofert.

2. Zamawiagjgcy poinformuje Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o wyborze oferty
najkorzystniejszej. Informacje zostang przekazane drogq elektroniczng.

3. W trakcie prowadzonego postepowania Zamawigjgcy moze zgdad
od Wykonawcy ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia wadliwych dokumentdw,
ktére zostaty zatgczone do oferty.

4. Osobq uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego zapytania jest
Pani Katarzyna Gorak, tel. 32 233 79 83 od poniedziatku do pigtku w godzinach
od 7.30 do 15.30.

5. Wykonawca jest zwigzany ofertqg przez okres 30 dni.

6. Zamawiaqjgcy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru Wykonawcy,
szczeglinie jedli  przedstawione oferty nie bedqg spetniaty oczekiwan
merytorycznych lub bedq przekraczaé mozliwosci finansowe Zamawiajgcego.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy
z Zamawiajgcym albo Wykonawca nie przedstawi do wglgdu kopii dokumentdw
potwierdzajgcych  kwalifikacje i doswiadczenie o0séb przewidzianych
do redlizacji zamdwienia lub przedstawione dokumenty nie potwierdzg
posiadania przez te osoby zgdanych wymogdw, Zamawigjgcy zawiera umowe

z kolejnym Wykonawcaq, ktéry w toku postepowania uzyskat kolejng najwyzszg ——
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liczbe punktdw.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania
Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej www.pcpr-gliwice.pl oraz w BIP
PCPR w Gliwicach.

Wszystkie zatgczniki do niniejszego zapytania stanowiq jego integralng czesé.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i udziatem w postepowaniu
ponosi wykonawca.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany liczby godzin na jednego uczestnika
bez zmiany ogdinej liczby godzin okreslonej w zamdwieniu.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé  zwiekszenia liczby godzin  okreslonej
w zamowieniu o 20% (tgcznie ze zwiekszeniem liczby osdb korzystajgcych
z warsztatéw).

Koszty dojazdu do miejsca realizacji zlecenia pokrywa Wykonawca.

W przypadku wprowadzenia dodatkowych obostrzeh zwigzanych z COVID-19 ,
uniemozliwiajgcych kontakty bezposrednie, realizacja warsztatéw z jezyka
niemieckiego moze sie odbywac za pomocq srodkdw komunikacji elektronicznej,
na co Zamawiajgcy musi wyrazi¢ pisemng zgode. W tym przypadku zapewnienie
odpowiednich narzedzi (komputer, laptop, internet, programy, stuchawki itp.) dla
prowadzqgcych warsztaty bedzie lezato po stronie Wykonawcy.

Pouczenie w sprawie przetwarzania danych osobowych

. Administratorem  danych  osobowych  ujawnionych w  dokumentach

wymienionych w czesci IV oraz IX Zapytania ofertowego jest Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie w Gliwicach przy ul. Zygmunta Starego 17, kontakt mailowy
pod adresem: pcpr_gliwice@powiatgliwicki.pl.

We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem Pani/Pana praw w zakresie ochrony danych osobowych mozna
kontaktowac sie z inspektorem ochrony danych osobowych: Pan Rafat Kotysz,
adres e-mail: pcpr_gliwice@powiatgliwicki.pl.

Dane osobowe bedq przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. ¢ RODO. Dane
sq przetwarzane w celu redlizacji procedur wynikajgcych z Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw EFRR, EFS i Funduszu Spdéjnosci na lata
2014-2020, wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programdéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz w celu archiwalnym zgodnie z ustawqg
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wydanych na jej podstawie
aktach wykonawczych. Dane te sg konieczne do przeprowadzenia
postepowania w celu zrealizowania przedmiotowego zamdwienia.

Pozyskiwane danych odbywa sie poprzez ztozenie przez Wykonawce lub
Podwykonawce dokumentdw wymienionych w Zapytaniu Ofertowym.
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Powyzsze dane bedqg przechowywane zgodnie z przepisami prawa przez okres
wynikajgcy z kategorii archiwalnych Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.
Pozyskane dane sq jawne, zgodnie z art. 74 ustawy Pzp, za wyjatkiem informacii
stanowiqgcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii.

Dane nie bedqg udostepnione innym podmiotom, za wyjagtkiem przypadkow,
kiedy obowigzek udostepniania wynika z przepiséw prawa. Dane mogg by¢
jednak ujawnione innym podmiotom zapewniajgcym obstuge administracyjng,
techniczng i informatyczng Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Gliwicach. W szczegdlnosci podmiotom administrujgcym  systemami
informatycznymi, serwisujgcym sprzet informatyczny, zapewniajgcymi transport
dokumentow i nosnikdw  elektronicznych, zapewniagjgcymi  niszczenie
dokumentdw i nosnikdw elektronicznych oraz podmiotom zapewnigjgcym
obstuge prawna.

Przekazanie danych readlizowane bedzie na podstawie zawartych umoéw
powierzenia przetwarzania, a podmioty przetwarzajgce mogqg je przetwarzac
jedynie na polecenie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach,
co nalezy rozumie¢ w ten sposdb, ze nie sq uprawnione do przetwarzania tych
danych we wtasnych celach.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, ich sprostowania,
uzupetnienia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania danych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

.Podanie danych dobrowolne, ale niezbedne dla przeprowadzenia

postepowania i powiadomienia oferenta o jego wynikach. Zakres
przetwarzanych danych wynika z ustawy o zasadach redlizacji programow
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
Szczegdtowe informacje i wyjasnienia dostepne sq na stronie internetowej
Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach:
http://bip.pcprgliwice.powiatgliwicki.finn.pl/.

o e vomoey Redzinie Barbara Terlecka-Kubicius
swiatowe Centrdit - i
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mgr Barbara Terlegka-Kubi

Zatgczniki do zapytania ofertowego:

1.
2.
3,

Zatgcznik Nr 1 — Oferta cenowa
Zatgcznik nr 2 - Wykaz oséb
Wzdr umowy.
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