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Zatgcznik Nr 1 do zapytania

KATALOG KURSOW

Spis fresci
| cze$¢: Certyfikowany kurs komputerowy ECDL Base — 4 moduty dla 3 oséb (1 w Pyskowicach,
2 w Knurowie),
Il cze$¢: Certyfikowany kurs komputerowy ECDL Advance - 4 moduty dla 7 oséb
(2 w Pyskowicach, 5 w Knurowie),
Il czesc¢: Certyfikowany kurs obstugi wozkdw widtowych dla 3 osdb,
IV czesc: Certyfikowany podstawowy kurs ksiegowosci dla 1 osoby,
V cze$¢: Certyfikowany kurs masazu limfatycznego dla 1 osoby.

I. Kurs komputerowy ECDL BASE z egzaminem — minimum 60 godzin dla 3 oséb

A. Informacje podstawowe o kursie.

Celem kursu jest zoudowanie Sciezki certyfikacyjnej, ktéra najbardziej odpowiada potrzebom
uczestnikdw oraz potrzebom potencjalnych pracodawcdw. Kurs pozwoli  walidowad
(certyfikowad) te umiejetnosci, ktdre najlepiej pasujg do profilu zawodowego bqdz profilu
edukaciji. Zdobyta wiedza i umiejetnosci majg umozliwi¢ uczestnikom uzyskanie certyfikatu ECDL
BASE.

B. Szczego6towy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zaje¢: co najmniej 60 godzin dla kazdego uczestnika/uczestniczki. Uczestnikami
kursu bedg wychowankowie rodzin zastepczych oraz osoby z niepetnosprawnosciq. Minimum
2 osoby z niepetnosprawnosciq intelektualng. Kurs powinien zostac¢ przeprowadzony: dla 2 oséb
w Knurowie, dla 1 osoby w Pyskowicach.

Program kursu powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

Zagadnienia programowe z zakresu modutu BASE:
e Bl - podstawy pracy z komputerem

e B2 - podstawy pracy w sieci

e B3 - przetwarzanie tekstow

e B4 - arkusze kalkulacyjne

Redlizacja kursu dla kazdego uczestnika powinna zakohczy¢ sie do 03.12.2022r (wraz
Z egzaminem).

C. Wymagania wobec Wykonawcy
Wykonawca musi posiada¢ co najmniej 3 letnie doswiadczenie w readlizacji min 6 kurséw
zawodowych/edukacyjnych w tym czasie. Osoba/osoby prowadzgca/e zajecia musi/muszg
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posiadac stosownqg wiedze i uprawnienia do prowadzenia tego rodzaju kursu, a takze posiadac
musi/muszg do$wiadczenie w prowadzeniu kursdw z zakresu ECDL w okresie ostatnich 3 lat.

D. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidaciji.

Wykonawca zapewni w cenie ustugi koszt egzaminu przed komisjig egzaminacyjng powotang
przez organizatora kursu, umozliwiajgcy uzyskanie i ofrzymanie Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych ,,ECDL BASE". Certyfikat ECDL BASE zaswiadcza, ze jego posiadacz
uzyskat podstawowe kwadlifikacje komputerowe w 4 modutach.

Il.  Kurs komputerowy ECDL Advanced z egzaminem - minimum 80 godzin dla 7 oséb

A. Informacje podstawowe o kursie.

Celem kursu jest zbudowanie Sciezki certyfikacyjnej, ktéra najobardziej odpowiada potrzelbom
uczestnikdw oraz potrzebom potencjalnych pracodawcdw. Kurs pozwoli walidowac
(certyfikowad) te umiejetnosci, ktére najlepiej pasujg do profilu zawodowego bqgdz profilu
edukaciji. Zdobyta wiedza i umiejetnosci majg umozliwi¢ uczestnikom uzyskanie certyfikatu ECDL
Advanced.

B. Szczego6towy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Liczba godzin zaje¢: co najmniej 80 godzin dla kazdego uczestnika/uczestniczki. Uczestnikami
kursu bedqg wychowankowie rodzin zastepczych oraz osoby z niepetnosprawnoscig. Minimum 1
osoba z niepetnosprawnosciq intelektualng oraz 2 osoby stabowidzgce. Kurs powinien zostac
przeprowadzony dla: 5 oséb na terenie Knurowa, 2 oséb na terenie Pyskowic.

Zagadnienia programowe z zakresu modutu Advanced:

e Al - zaawansowane przetwarzanie tekstéw,

e A2-zaawansowane arkusze kalkulacyjne podstawy pracy w sieci,
¢ A3 -zaawansowane uzytkowanie baz danych,

e A4 -zaawansowana grafika menadzerska i prezentacyjna.

Readlizacja kursu dla kazdego uczestnika powinna zakohczy¢ sie do 03.12.2022r (wraz
Z egzaminem).

C. Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca musi posiadaé¢ co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w readlizacji min 6 kursow
zawodowych/edukacyjnych w tym czasie. Osoba/osoby prowadzgca/e zajecia musi/muszg
posiadac stosowng wiedze i uprawnienia do prowadzenia tego rodzaju kursu, a takze posiadac
musi/muszg doswiadczenie w prowadzeniu kursdw z zakresu ECDL w okresie ostatnich 3 lat.

D. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidaciji.

Wykonawca zapewni w cenie ustugi koszt egzaminu przed komisjg egzaminacyjng powotang
przez organizatora kursu, umozliwiajgcy uzyskanie i ofrzymanie Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych ,,ECDL Advanced". Certyfikat ECDL ADVANCED zaswiadcza, ze
jego posiadacz uzyskat zaawansowane kwalifikacje komputerowe w 4 modutach.
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Ill. Kurs obstugi wézka widtowego — minimum 40 godzin dla 3 oséb
A. Informacje podstawowe o kursie.

Ustuga szkoleniowa - kursu wodzka widtowego w wymiarze 40 godzin dla maksymalnie
3 uczestnikéw projektu.

B. Szczego6lowy opis kursu z minimum programowym i godzinami.

Program szkolenia powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujgce bloki tematyczne :
o klasyfikacja i podziat wozkédw widtowych

¢ wielko$ci znamionowe zwigzane z wézkami widtowymi

¢ pojecie statecznosci,

e doktadna budowa wébzka widtowego,

e Czynnosci obstugujgce przed rozpoczeciem pracy, w jej trakcie oraz po zakohczeniu pracy —
czyli BHP pracy operatora,

o wymiana butli gazowej LPG (teoria plus praktyka),

e odczytywanie diagramu udzwigu wdzka widtowego,

e Cwiczenia praktyczne w prowadzeniu wozkdw wszystkich typdw,

¢ 2 zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie szkolenia (wzér MEN) oraz zaswiadczenia
kwalifikacyjne Urzedu Dozoru Technicznego

Organizacja kursu:

e czas trwania kursu 40 godz. w tym 25 godz. - szkolenie teoretyczne, 15 godz. - szkolenia
praktycznego,

e cel: nabycie teoretycznych i praktycznych umiejetnosci niezbednych przy obstudze wdzkdw
jezdniowych,

e szkolenie musi zakonczy¢ sie egzaminem i wydaniem certyfikatu, wedtug odpowiedniej normy
wystawionym przez wiasciwy organ (Urzad Dozoru Technicznego),
¢ wymagania dotyczgce miejsca przeprowadzenia szkolenia: miasto Gliwice lub Pyskowice,
Realizacja kursu dla kazdego uczestnika powinna zakohczy¢ sie do 03.12.2022r (wraz
Z egzaminem).

C. Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca musi posiadaé¢ co najmniej 3 letnie do$wiadczenie w readlizacji min 6 kursow
zawodowych/edukacyjnych w tym czasie. Osoba/osoby prowadzgca/e zajecia musi/muszg
posiadac stosowng wiedze i uprawnienia do prowadzenia tego rodzaju kursu, a takze posiadac
musi/muszg do$wiadczenie w prowadzeniu kurséw z zakresu obstugi wozka widtowego w okresie
ostatnich 3 Iaft.

D. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidaciji.

Wykonawca zapewni w cenie ustugi koszt egzaminu przed komisjg egzaminacyjng powotang
przez organizatora kursu. Egzamin zakohczony bedzie uzyskaniem certyfikatu oraz zaswiadczenia
wydanego
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na podstawie § 22 ust. 3 i 4 rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 19 marca 2019 .
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019r.poz. 652).

IV. Kurs podstawy ksiegowosci - minimum 60 godzin dla 1 osoby
A. Informacje podstawowe o kursie.

Certyfikowany kurs podstaw ksiegowosci w wymiarze minimum 60 godzin dla 1 uczestnika
projektu.

B. Program kursu:

e Zasady rachunkowosci.

e Charakterystyka aktywdw i pasywow.

e Operacje gospodarcze, dowody ksiegowe.

e Zasady ewidenciji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych.

¢ Wycena, dokumentowanie i ewidencja podstawowych operacji gospodarczych.

e Studium przypadku — od bilansu otwarcia do bilansu zamkniecia i rachunku zyskéw
i straft.

e Ogdlne zasady funkcjonowania systemu finansowo-ksiegowego do prowadzenia ksigg
rachunkowych.

System podatkowy w Polsce .
Sktadki rozliczane z Zaktadem Ubezpieczeh Spotecznych.

Kurs obejmuje min 60 godzin dydaktycznych, w tym egzamin koncowy.
Redlizacja kursu dla uczestnika powinna zakohczyé  sie do  03.12.2022r  (wraz
Z egzaminem).

C. Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca musi posiada¢ co najmniej 3 letnie doswiadczenie w redlizacji min 6 kurséw
zawodowych/edukacyjnych w tym czasie. Osoba/osoby prowadzgca/e zajecia musi/muszg
posiadac stosownq wiedze i uprawnienia do prowadzenia tego rodzaju kursu, a takze posiadac
musi/muszg doswiadczenie w prowadzeniu kursdw z zakresu podstaw ksiegowosci w okresie
ostatnich 3 laft.

D. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidaciji.

Wykonawca zapewni w cenie ustugi koszt egzaminu przed komisjg egzaminacyjng powotang
przez organizatora kursu. Egzamin zakohczony bedzie certyfikatem oraz uzyskaniem
zaswiadczenia wydanego na podstawie § 22 ust. 3 i 4 rozporzgdzenia Ministra Edukacii
Narodowej z dnia 19 marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2019r.poz. 652).

V. Kurs masazu( limfatycznego) dla 1 osoby
A. Informacje podstawowe o kursie.
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Ustuga szkoleniowa — kurs masazu limfatycznego dla osoby niewidomej w wymiarze min 40
godzin w tym 20 godzin teorii i 20 godzin praktyki
B. Program kursu:
¢ Rys historyczny
* Anafomia uktadu limfatycznego
* Techniki masazu limfatycznego i ich oddziatywanie
e Wskazania i przeciwwskazania do masazu, wywiad z pacjentem, diagnoza stanu zdrowia,
zmiany chorobowe
* Wptyw masazu limfatycznego na organizm cztowieka
* Metodyka stosowania masazu limfatycznego
Czes¢ praktyczna
e Opracowanie kohczyny gérnej
¢ Opracowanie konczyny dolnej
* Opracowanie klatki piersiowej
* Opracowanie grzbietu
* Opracowanie brzucha
e Opracowanie twarzy

Egzamin koncowy sktada sie z dwoch czesci:

1. egzamin z teorii masazu

2. egzamin praktyczny

Po pozytywnym zdaniu egzaminu kursant otrzyma  zaswiadczenie ukonczenia kursu oraz
certyfikat.

Realizacja kursu dla uczestnika powinna zakonczy¢ sie do 03.12.2022r (wraz z egzaminem).

C. Wymagania wobec Wykonawcy

Wykonawca musi posiada¢ co najmniej 3 letnie doswiadczenie w readlizacji min 6 kurséw
zawodowych/edukacyjnych w tym czasie. Osoba/osoby prowadzgca/e zajecia musi/muszg
posiadac stosownq wiedze i uprawnienia do prowadzenia tego rodzaju kursu, a takze posiadac
musi/muszg doswiadczenie w prowadzeniu kursdw z zakresu masazu w okresie ostatnich 3 lat.

D. Informacje o egzaminie i sposobie jego walidaciji.

Wykonawca zapewni w cenie ustugi koszt egzaminu przed komisjig egzaminacyjng powotang
przez organizatora kursu. Egzamin zakonczony bedzie uzyskaniem certyfikatu oraz zaswiadczenia
wydanego na podstawie § 22 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19
marca 2019 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2019r.poz.
652).
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