Powiat Gliwicki

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach
ogltasza nabér

na wolne stanowisko pracy w ramach umowy na czas okreslony na urzednicze stanowisko

PODINSPEKTORA
w Zespole ds. Swiadczen

Nr naboru: PCPR.1110.2.2025

1. Wymagania niezbedne:

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku;

niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umysinie, Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztatcenie wyzsze;

posiadanie co najmniej roczny staz pracy w jednostkach sektora publicznego.
Znajomos¢ przepisdw prawnych:

- ustawa o pomocy spotecznej;

- ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;

- kodeks postepowania administracyjnego;

- ustawa o $wiadczeniach rodzinnych.

wysoka kultura osobista, umiejetno$¢ pracy w zespole, doktadnos$¢ oraz szybkie
podejmowanie decyzji.

2. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

curriculum vitae (CV);

list motywacyjny;

kserokopie dokumentdw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i zatrudnienie
(dyplom lub zaswiadczenie o ukohczeniu szkoty lub studidéw, $wiadectwo pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu);

kwestionariusz osobowy;

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
o$wiadczenia o niekaralnosci jak w punkcie 1, ust. c.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku min.:

a)
b)

c)

f)

g

Przyjmowanie whnioskdw, kompletowanie i prowadzenie dokumentacji niezbednej
do redlizacji $wiadczen i dodatkédw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Stwierdzanie zasadnosci przyznania oraz przygotowywanie decyzji administracyjnych
w sprawie $wiadczen i dodatkdw , zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Wspdtpraca z Zespotami Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w  Gliwicach
w zakresie prowadzonych spraw.

Wizyty w Srodowisku w razie wystgpienia takiej potrzeby.

Wszczynanie i prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie $wiadczen dla
rodzin zastepczych oraz usamodzielnianych wychowankdéw pieczy zastepczej, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawie $wiadczeh dla rodzin zastepczych
oraz usamodzielnianych wychowankéw pieczy zastepczej, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Wszczynanie, prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowywanie
decyzjii administracyjnych  w  sprawie obowigzku ponoszenia przez rodzicéw
biologicznych odptatnosci za pobyt dzieci i petnoletnich wychowankdéw w rodzinnej
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i instytucjonalnej pieczy zastepczej oraz innych instytucjach, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

h) Wprowadzanie danych oraz decyzji administracyjnych do programu ,,POMOST".

i) Udzielanie pomocy cudzoziemcom zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

i) Wspdtpraca z powiatowymi centrami pomocy rodzinie, osrodkami pomocy spoteczne;j,
sgdami iich organami pomocniczymi, instytucjami os$wiatowymi, podmiotami
leczniczymi, zaktadami pracy oraz innymi instytucjami, a takze kosciotami i zwigzkami
wyznaniowymi oraz innymi organizacjami spotecznymi z zakresu prowadzonych spraw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gliwicach, przy ul. Zygmunta Starego 17, pokdj Nr 008 (Kancelaria) lub
przestaé pocztg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 44-100 Gliwice, ul. Zygmunta
Starego 17 z dopiskiem: "Nabér na stanowisko podinspektora” w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 28.02.2025r. do godziny 12:00.

Dokumenty, ktére wptyng do Centrum po wyzej okreSlonym terminie, nie bedq rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej (www.bip.powiatgliwicki.pl) w linku Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie oraz na
tablicy informacyjnej PCPR, przy ul. Zygmunta Starego 17. W siedzibie Powiatowego Cenfrum
Pomocy Rodzinie mozna zapoznac sie z regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach. Szczegdtowych informacji udziela Pani
Ewa Szyszka pod nr telefonu 32/230-38-18.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdétowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (RODO).

Dyrektor Powiatowego Centfrum
Pomocy Rodzinie w Gliwicach

Edyta Wiecek

Gliwice, dnia 18 lutego 2025r.
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