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Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach
poszukuje pracownika do Zespotu Finansowo — Ksiegowego i Kadr

na podstawie umowy zlecenie
planowane zatrudnienie: 03/2026

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztatcenie: spetnienie wymagan zgodnie z art. 54 ustawy o finansach publicznych;

b) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

c) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku gtéwnego ksiegowego;

d) niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie, Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe;

e) posiadanie co najmniej 3 letniego stazu pracy w jednostkach sektora publicznego oraz 3 letni staz pracy
w rachunkowosci budzetowej;

f)  obstuga systemow ksiegowych, obstuga excela, obstuga SJO Bestia;

g) znajomosc przepisdw prawnych:

- Ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994r.;

- Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.;

- Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 13 wrzesnia 2017r.
ze zmianami;

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkdw,
przychodoéw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych z dnia 2 marca 2010r.;

- Rozporzadzenie Ministra finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 29 stycznia
2025r,;

- Ustawa o podatku od towardw i ustug z dnia 11 maja 2004r.;

- Ustawa o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego panstwa
z dnia 12 marca 2022r.;

h) znajomos¢ zasad sporzadzania sprawozdan finansowych i budzetowych;

i) znajomos$c¢ zadan realizowanych z Parstwowego Funduszu Rehabilitacyjnego Oséb Niepetnosprawnych,
Funduszu Solidarnosciowego;

j)  wysoka kultura osobista, umiejetnos¢ pracy w zespole, skrupulatnos¢ oraz szybkie podejmowanie
decyzji, odpornosc¢ na stres.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomosc zasad finansowania projektow realizowanych z funduszy europejskich;

b) znajomos¢ obstugi urzadzen informatycznych, w tym programy finansowo-ksiegowe;

c) umiejetnosé planowania i sprawnej organizacji pracy,

d) mile widziane zatrudnienie i doswiadczenie na stanowisku ksiegowej/ksiegowego w jednostkach
samorzadowych,

3. Wymagane dokumenty:

a) curriculum vitae (CV) wraz z klauzulg o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
b) list motywacyjny wraz z klauzulg o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
c) oswiadczenia o niekaralnosci zgodnie z art.6 ust. 3, pkt. 2 ustawy o pracownikach samorzgdowych;
d) klauzula informacyjna dla kandydata ubiegajgcego sie o zatrudnienie w PCPR w Gliwicach;
e) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych;
Wszelkie dokumenty wyzej wymienione winny by¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem.

Powiatowe Centrum Pomocy
Rodzinie Stronalz2
ul. Zygmunta Starego 17 | 44-100 Gliwice
tel. 32 332 66 16 | kancelaria@pcpr-gliwice.pl
www.pcpr-gliwice.pl
www.starostwo.gliwice.pl



Powiat
Gliwicki @

Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie

PCPR

4. Do zadan wykonywanych na ww. stanowisku bedzie naleze¢ miedzy innymi:
a) wsparcie w prowadzeniu rachunkowosci jednostki;
b) wsparcie w dokonywaniu wstepnej kontroli:
- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.
c) ustalanie i aktualizowanie dokumentacji opisujgcej polityke rachunkowosci jednostki;
d) pomoc przy opracowywaniu zaktadowego planu kont wedtug standardéw sprawozdawczych;
e) pomoc przy sporzadzaniu, okreslonych przepisami sprawozdan finansowych;
f)  wsparcie w prowadzeniu ewidencji majatku trwatego;
g) pomoc przy opracowywaniu planu finansowego;
h) wsparcie przy biezgcej kontroli realizacji planu finansowego oraz dokonywanie niezbednych zmian w
tych planach;
i) dbatos¢ o prawidtowy obieg dokumentéw ksiegowych;
j)  dbatos¢ o prawidtowe utrzymanie, przechowywanie dokumentacji finansowo — ksiegowe;j.

5. Dodatkowe informacje:
Wynagrodzenie: 55,00 — 65,00 zt brutto/h

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktadaé¢ z dopiskiem umowa zlecenie w zespole finansowo-ksiegowym i kadr
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09 lutego 2026r. do godziny 15:00:

- osobiscie w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Gliwicach, przy ul. Zygmunta Starego 17, pokdj
Nr 008 (Kancelaria) parter,

- przesta¢ pocztg na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 44-100 Gliwice, ul. Zygmunta Starego 17,

- e-mail: kancelaria@pcpr-gliwice.pl,
- ePUAP: 5g76xqn7rs - POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE W GLIWICACH,
- e-doreczenia: AE:PL-56890-53650-SRVCA-15,

Ogtoszenie jest skierowane do oséb wszystkich ptci.
Dokumenty, ktére wptyng do Centrum po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Jezeli kandydat lub kandydatka spetnia wymagania opisane w ogtoszeniu oraz sprostajg w wykonywaniu tych
zadan istnieje mozliwos¢ dtuzszej wspotpracy.

Szczeg6towe informacje pod nr telefonu 32/230-38-18.

Dane osobowe s3 przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE)2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). Kazdy
kandydat/kandydatka przystepujacy sktadajagcy dokumenty na ww. ogtoszenie podaje swoje dane dobrowolnie.

Dyrektor Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Gliwicach

Edyta Wiecek

Gliwice, dnia 29.01.2026r.
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